
รายงานผลการดําเนินงานของฝายลงทะเบียนและตอนรับ 

งานคุณคาสงขลานครินทร ป 2568 
 

1. ไดมีการประชุมคณะกรรมการฝายฯ และไดมอบหมายหนาท่ีดังนี้  
 

ท่ี หนาท่ี ผูรับผิดชอบ 

 1. จัดเตรียมสถานท่ี โตะลงทะเบียน 4 ตัวพรอมผาคลุมโตะ   

เกาอ้ี 12 ตัว สําหรับกรรมการฝายลงทะเบียน / แจกันดอกไม 

ตั้งโตะลงทะเบียน 

 ศูนยประชุมนานาชาติฯ 

 2. จัดทํารายชื่อผูเขารวมงาน / ปายตั้งโตะ  

แยกตามกลุมดังนี้  

- ผูรับรางวัล 

- ผูติดตามผูรับรางวัล 

- ผูบริหารมหาวิทยาลัย/ วิทยาเขตหาดใหญ / วิทยาเขตปตตานี 

/  

  วิทยาเขตภูเก็ต / วิทยาเขตสุราษฎรธานี / วิทยาเขตตรัง 

- แขกรับเชิญ 

   

 

 

ศูนยประชุมนานาชาติฯ/กองกลาง 

 3. จัดเตรียมชอดอกไมสดติดหนาอกผูเขารับรางวัล  

จํานวนประมาณ 100 ชอ  (รอยืนยันจากฝายขอมูลฯ)  

และพานวางชอดอกไม 2 พานใหญ   

 

กองกลาง 

 4. จัดเตรียมบัตรรหัสท่ีนั่ง / สติกเกอรรหัสท่ีนั่ง พรอมชื่อผูเขารับ

รางวัล ติดพนักดานหลังท่ีนั่งในหองประชุม 

กองกลาง  

(ประสานฝายพิธีการ) 

 5. ประจําโตะลงทะเบียน / แจกคูปองอาหารวางและอาหารกลางวัน

ผูเขารวมงาน  

 

 

 

กองบริหารทรัพยากรบุคคล 

- ผูรับรางวัล (ใหพรอมบัตรท่ีนั่ง) 

- ผูติดตามผูรับรางวัล 

- ผูบริหารมหาวิทยาลัย / วิทยาเขตหาดใหญ / วิทยาเขตปตตานี/   

  วิทยาเขตภูเก็ต / วิทยาเขตสุราษฎรธานี / วิทยาเขตตรัง 

- แขกรับเชิญ (หนวยงานภายใน/หนวยงานภายนอก) 

 6. ติดชอดอกไมใหผูรับรางวัล กอนเขาหองประชุม กองกลาง 

 7. ตอนรับแขก vip ไดแก ผูบริหาร / แขกตอบรับรวมงานผูรับรางวัล

เขานั่งประจําท่ีในหองประชุม  

กองบริหารทรัพยากรบุคคล 

สํานักวิจัยและพัฒนา 

 8.  ประสานฝายพิธีการในการแจงรายชื่อผูเขารับรางวัล เพ่ือจัดคิวเขา

รับรางวัลตามลําดับ 

สํานักวิจัยและพัฒนา 
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2. ขอเสนอแนะจากกรรมการฝายฯ 

2.1 จากท่ีไดมีการประชุม AAR ในฝายฯ หลังการจัดงาน มีปญหาและแนวทางแกไขดังนี้  

2.1.1 ปญหา : มีผูเขารับรางวัล walk in 3 ทาน  

แนวทางแกไข :  1. เตรียมรายชื่อผูรับรางวัลท้ังหมด ท้ังท่ีตอบรับและไมตอบรับ 

  2. จัดทําบัตรท่ีนั่ง ชอดอกไมติดหนาอกสํารองไว 

  3. .ใบลงทะเบียนเพ่ิมชองสําหรับลงชื่อในแตละประเภทรางวัล (กรณีผูเขารับ 

                         รางวัล walk in) 

  4. ประสานงานฝายพิธีการ เพ่ือยืนยันลําดับคิวและรหัสท่ีนั่ง โดยจัดคิวตอทายผูรับ 

                         รางวัล ชวง 2 

  5. ฝายพิธีการอาจเตรียมรางวัลสําหรับผูไดรับรางวัลท่ีไมแจงตอบรับ  

2.1.2 ปญหา : ผูเขารับรางวัลท่ีแจงตอบรับแลว มาลงทะเบียนหลังจากตัดรายชื่อเวลา  09.10 น.  

แนวทางแกไข :  1. ทีมลงทะเบียน เรงประสานแจงขอมูลผูเขารับรางวัลเพ่ิมเติมใหฝายพิธีการรับทราบ 

       เพ่ือจัดลําดับการข้ึนรับรางวัลไดทันตามชวงการรับรางวัล 

  2. แจงประสานกับผูเขารับรางวัล เพ่ือยืนยันการเขารับรางวัล 

2.1.3 ปญหา : ฝายลงทะเบียนไมทราบกิจกรรมของฝายประชาสัมพันธฯ คือการสแกน QR Code เพ่ิม

เพ่ือนในสติ๊กเกอรไลน PSU 

แนวทางแกไข : 1.  ขอใหแจงกิจกรรมใหฝายลงทะเบียนไดทราบลวงหนา เพ่ือลดความแออัด  

                        และความเปนระเบียบบริเวณหนางาน 

  2. ควรจัดสถานท่ีสําหรับกิจกรรมดังกลาว โดยจัดกิจกรรมหลังจากติดชอดอกไมผู 

                        เขารับรางวัล 

2.1.4 ปญหา : ผูบริหาร / ผูเขารวมงาน จากคณะ/สวนงาน walk in จํานวน 15  ราย จึงไมมีรายชื่อใน

ใบลงทะเบียน 

แนวทางแกไข :  1. ฝายอาหารจัดทําคูปองอาหารสํารองเพ่ิมเติม 

  2. ฝายลงทะเบียนฯ จัดทําใบลงทะเบียนสํารอง 

  3. ฝายเลขานุการของกรรมการแตละฝาย ควรแจงใหกรรมการฝายฯ ลงทะเบียนใน 

                        ระบบตอบรับเขารวมงาน รวมท้ังผูปฏิบัติงานท่ีไมมีชื่อในคําสั่งแตงตั้งกรรมการ แต 

                          มาชวยงานฝายฯ เชน เจาหนาท่ีศูนยบรรเทาสาธารณภัย พนักงานขับรถ เจาหนาท่ี 

                        กองกายภาพและสิ่งแวดลอม และผูติดตามแขก VIP  
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3. ขอเสนอแนะเพ่ือการพัฒนาในปถัดไป  

1. การจัดทํารหัสลําดับข้ึนรับรางวัล หากไดขอมูลอัพเดทลาสุด กอนการจัดงานประมาณ  

1 สัปดาห จะทําให เวลาในการจัดทําบัตร ท่ีนั่ ง และสติ๊กเกอร ติดหลังพนักเกา อ้ี 

ผูรับรางวัล  ไมกระชั้นชิด มีเวลาในการตรวจทานความถูกตอง  

2. พิจารณาการเชิญผูแทนคณะ/สวนงาน เขารวมแสดงความยินดีกับผูรับรางวัล หรือเพ่ิม

จํานวนผูติดตามผูเขารับรางวัล เนื่องจากมีท่ีนั่งวางในหองประชุมจํานวนคอนขางมาก  

 

------------------------------------------------- 

 


