
หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติ

ในการขอรับและการจายเบี้ยหวัด บําเหน็จบํานาญ 

และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน 

ผานระบบบําเหน็จบํานาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

(ระบบ Digital Pension)



หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติในการขอรับและการจายเบี้ยหวัด 
บําเหน็จบํานาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน ผานระบบบําเหน็จ
บํานาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (ระบบ Digital Pension)
• หนังสือท่ี กค 0411.7/ว14 ลงวนัที่ 28 มกราคม 2565 

(ถือปฏิบัติต้ังแตวนัที่ 1 กมุภาพันธ 2565 เปนตนไป) มีสาระสําคัญ  ดังนี้

1. ยกเลิกหนังสือท่ีเกี่ยวของกับบําเหน็จบํานาญ จํานวน 7 ฉบับ (หนังสือ
ของกระทรวงการคลัง 3 ฉบับ หนังสือของกรมบัญชีกลาง 4 ฉบับ)

2. หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติในการขอรับและการจายเบ้ียหวัด บําเหน็จ
บํานาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน ผานระบบบําเหน็จบํานาญและ
สวัสดิการรักษาพยาบาล (ระบบ Digital Pension)

3. แบบฟอรมตางๆ (แบบฟอรมใหม) 



https://dps.cgd.go.th/efiling-pension/









ระบบบําเหน็จบํานาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
(ระบบ Digital Pension)

ใชสําหรับ

1. ขาราชการและลูกจางประจํา กรณีเกษียณอายุราชการ

     (ยื่นลวงหนากอนเกษียณได 8 เดือน)

2. ขาราชการและลูกจางประจํา กรณีลาออก

     (ยื่นไดหลังวันที่ลาออก)

** พนกังานมหาวิทยาลัย (เปลี่ยนสถานภาพ) ที่เปน กบข. ตอ 

ใหย่ืนขอรับเงินเปนเอกสารเทานั้น **

 



เอกสารประกอบการยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญ (กรณียื่นแบบผานเว็บ)
*เอกสารทุกฉบับ ใหลงลายมือชื่อดวยปากกาสีน้ําเงินเทาน้ัน* 

1. แบบฟอรม จาํนวน 1 ฉบับ (พิมพแบบผานเว็บ)

2. สําเนาบตัรประชาชน จํานวน 2 ฉบับ (รับรองสําเนาถูกตอง)

3. สําเนาทะเบยีนบาน จํานวน 2 ฉบับ (รับรองสําเนาถูกตอง)

4. สําเนาหนา Book Bank ที่โอนเงินเดือน จํานวน 2 ฉบับ (รับรองสําเนาถูกตอง)

5. สําเนาคําส่ังเกษียณ จํานวน 2 ฉบับ (เฉพาะหนาแรกและหนาที่มีชื่อของ
บุคลากรคนนั้น) *ไมตองรับรองสําเนาถูกตอง*

6. สําเนาคําส่ังเล่ือนเงินเดือน/คาจาง จํานวน 2 ฉบับ (เฉพาะหนาแรกและหนาที่
มีชื่อของบุคลากรคนนั้น) *ไมตองรับรองสําเนาถูกตอง*



เอกสารประกอบการยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญ (กรณียื่นแบบเปนเอกสาร)
*เอกสารทุกฉบับ ลงลายมือชื่อดวยปากกาสีน้ําเงินเทาน้ัน* 

1. แบบฟอรม จาํนวน 3 ฉบับ (พิมพหรือกรอกขอมูลเฉพาะ “สาํหรับผูขอ”)

2. แบบขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพ (แบบ สรจ.3) จาํนวน 2 ฉบับ

3. แบบแจงรายการลดหยอนภาษีเงินได (แบบ สรจ.1) จํานวน 2 ฉบับ

4. สําเนาบตัรประชาชน จํานวน 2 ฉบับ (รับรองสําเนาถูกตอง)

5. สําเนาทะเบยีนบาน จํานวน 2 ฉบับ (รับรองสําเนาถูกตอง)

6. สําเนาหนา Book Bank จํานวน 2 ฉบับ (รับรองสําเนาถูกตอง)



เอกสารประกอบการย่ืนขอรับบําเหน็จบํานาญ (กรณียื่นแบบเปนเอกสาร)
 

7. แบบขอรับเงิน กบข. จํานวน 1 ฉบับ (เฉพาะขาราชการหรือพนักงาน
มหาวิทยาลัย (เปล่ียนสถานภาพ) ที่เปนสมาชิก กบข.)

8. สําเนาคําส่ังเกษียณ จํานวน 2 ฉบับ (เฉพาะหนาแรกและหนาที่มีชื่อของ
บุคลากรคนนั้น) *ไมตองรับรองสําเนาถูกตอง*

9. สําเนาคําส่ังเล่ือนเงินเดือน/คาจาง จํานวน 2 ฉบับ (เฉพาะหนาแรกและ
หนาที่มีชื่อของบุคลากรคนนั้น) *ไมตองรับรองสําเนาถูกตอง*



เอกสารประกอบการยื่นขอรับเงิน กสจ. (ลูกจางประจํา)

1. แบบฟอรม จาํนวน 3 ฉบับ (พิมพหรือกรอกขอมูลเฉพาะ “สวนที่ 1 ขอมูล
สมาชกิ”)

2. สําเนาบัตรประชาชน จํานวน 1 ฉบับ (รับรองสําเนาถูกตอง)

3. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ (รับรองสําเนาถูกตอง)

4. สําเนาหนา Book Bank จํานวน 1 ฉบับ (รับรองสําเนาถกูตอง)

5. สําเนาคําสั่งเกษียณ จํานวน 1 ฉบับ (เฉพาะหนาแรกและหนาที่มีชื่อของ
บุคลากรคนนั้น) *ไมตองรับรองสําเนาถูกตอง*

6. สําเนาคําสั่งเล่ือนคาจาง จํานวน 1 ฉบับ (เฉพาะหนาแรกและหนาที่มีชื่อของ
บุคลากรคนนั้น) *ไมตองรับรองสําเนาถูกตอง*



เอกสารอ่ืน

ขาราชการ/ลูกจางประจํา

1. แบบหนังสอืแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษ 1 ฉบับ

     (เขียนชื่อทายาทไดเพียง 1 คนเทานั้น ไมตองแนบเอกสาร)

2. แบบหนังสอืแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด 1 ฉบับ

     และแนบสําเนาบัตรประชาชน สําเนาทะเบียนบาน สําเนาใบทะเบียน
สมรส/หยา ของทายาททุกคน อยางละ 1 ฉบับ/คน ***ตองไมใชทายาทตาม
กฎหมาย ไดแก บิดา มารดา สาม/ีภรรยาที่จดทะเบียนสมรส บุตร และบุตร
บุญธรรมที่จดทะเบยีนรับรองบุตรบุญธรรม***



การจัดชุดเอกสารประกอบการยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญ 
(กรณียื่นแบบผานเว็บ)

ชุดที่ 1

    1. แบบฟอรมขอรับบําเหน็จบํานาญ/แบบขอรับเงินบาํเหน็จดํารงชีพ

2. สําเนาบตัรประชาชน 

    3. สําเนาทะเบยีนบาน 

4. สําเนาหนา Book Bank ที่โอนเงินเดือน

5. สําเนาคําส่ังเกษียณ 

    6. สําเนาคําส่ังเล่ือนเงินเดือน/คาจาง

   



การจัดชุดเอกสารประกอบการยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญ (ตอ)
(กรณียื่นแบบผานเว็บ)

ชุดที่ 1 (ตอ)

7. แบบหนังสอืแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษ 1 ฉบับ

    8. แบบหนังสอืแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด 1 ฉบับ (ถาม)ี

     และแนบสําเนาบัตรประชาชน สําเนาทะเบียนบาน สําเนาใบทะเบียน
สมรส/หยา ของทายาททุกคน อยางละ 1 ฉบับ/คน

ชุดที่ 2 

 1. สําเนาบตัรประชาชน 

    2. สําเนาทะเบยีนบาน



การจัดชุดเอกสารประกอบการยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญ (ตอ)
(กรณียื่นแบบผานเว็บ)

ชุดที่ 2 (ตอ)

3. สําเนาหนา Book Bank ที่โอนเงินเดือน

4. สําเนาคําส่ังเกษียณ 

    5. สําเนาคําส่ังเล่ือนเงินเดือน/คาจาง

                    ############################



การจัดชุดเอกสารประกอบการยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญ 
(กรณีย่ืนแบบเปนเอกสาร)

ชุดที่ 1

    1. แบบฟอรมขอรับบําเหน็จบํานาญ

    2. แบบขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพ (เฉพาะขาราชการ/พนักงานฯ)

3. แบบแจงรายการลดหยอนภาษีเงินได

    4. แบบฟอรม กบข. (เฉพาะขาราชการ/พนักงานฯ)

    5. สําเนาบตัรประชาชน 

    6. สําเนาทะเบยีนบาน 

7. สําเนาหนา Book Bank 

   



การจัดชุดเอกสารประกอบการยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญ (ตอ)
(กรณีย่ืนแบบเปนเอกสาร)

ชุดที่ 1 (ตอ)

    8. สําเนาคําส่ังเกษียณ 

    9. สําเนาคําส่ังเล่ือนเงินเดือน/คาจาง

10. แบบหนังสอืแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษ 1 ฉบับ

    11. แบบหนังสอืแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด 1 ฉบับ (ถาม)ี

     และแนบสําเนาบัตรประชาชน สําเนาทะเบียนบาน สําเนาใบทะเบียน
สมรส/หยา ของทายาททุกคน อยางละ 1 ฉบับ/คน



การจัดชุดเอกสารประกอบการยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญ (ตอ)
 (กรณีย่ืนแบบเปนเอกสาร)

ชุดที่ 2

    1. แบบฟอรมขอรับบําเหน็จบํานาญ

    2. แบบขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพ (เฉพาะขาราชการ/พนักงานฯ)

3. แบบแจงรายการลดหยอนภาษีเงินได

4. สําเนาบตัรประชาชน 

    5. สําเนาทะเบยีนบาน 

6. สําเนาหนา Book Bank 

   



การจัดชุดเอกสารประกอบการยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญ (ตอ)
(กรณีย่ืนแบบเปนเอกสาร)

ชุดที่ 2 (ตอ)

    7. สําเนาคําส่ังเกษียณ 

    8. สําเนาคําส่ังเล่ือนเงินเดือน/คาจาง

ชุดที่ 3

 1. แบบฟอรมขอรับบําเหนจ็บํานาญ

 ############################



การจัดชุดเอกสารประกอบการยื่นขอรับเงิน กสจ. (ลูกจางประจํา)

ชุดที่ 1

    1. แบบฟอรม กสจ.004/1

    2. สําเนาบตัรประชาชน 

    3. สําเนาทะเบยีนบาน 

4. สําเนาหนา Book Bank

5. สําเนาคําส่ังเกษียณ 

    6. สําเนาคําส่ังเล่ือนเงินเดือน/คาจาง

    



การจัดชุดเอกสารประกอบการยื่นขอรับเงิน กสจ. (ลูกจางประจํา) (ตอ)

ชุดที่ 2

    1. แบบฟอรม กสจ.004/1

    

ชุดที่ 3

1. แบบฟอรม กสจ.004/1

 ############################



แบบฟอรม

• กองบริหารทรัพยากรบุคคล ม.อ.
https://hr.psu.ac.th/component/sppagebuilder/?view=page
&id=66

 

• กรมบญัชีกลาง
https://dps.cgd.go.th/efiling-pension/knowledge/7







ข้ันตอนการยื่นแบบดวยตนเอง

















ข้ันตอนติดตามสถานะ







กรณีอยูระหวางการยื่นแบบ

ใหคาํนวณเงินใหมและย่ืนแบบใหม  หรือลบแบบ แลวยื่นแบบใหม

 




