
 
บันทึกข้อความ 

 
ส่วนราชการ      ……………………………………………………..………………………………………………………………………….      
ที่ ....................................................                      วันที่    ………………………..………………………………..                     
 
เรื่อง    วันรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติราชการกรณีในประเทศ 
 

เรียน   คณบดี 
 
  ตามท่ีข้าพเจ้า ............................................................................................................................... 
ตําแหน่งเลขที่ .........................   ตําแหน่ง ................................................................. ขั้น.................................บาท 
ภาควิชา........................................................................................คณะ...................................................................... 
ซึ่งได้รับอนุมัติให้ไป........................................................................................ด้วยทุน ............................................... 
สาขาวิชา .................................................................................. ณ ........................................................................... 
มีกําหนด ....................ปี...............เดือน....................วัน   ต้ังแต่วันที่....................................................เป็นต้นมานั้น 
 
  บัดนี้   ข้าพเจา้ได้               ศึกษา              ฝึกอบรม               ดูงาน 
 

                            สําเรจ็ระดับ.........................................................สาขาวิชา.................................................. 
 
                  ยังไม่สําเร็จ.........................................................สาขาวิชา................................................... 
 
  จึงขอรายงานตัวเข้าปฏิบัติราชการ ต้ังแต่วันที่ ................................................................... 
 

  อนึ่ง    ข้าพเจา้               ได้                  ไม่ได้                  รายงานตัวที่งานประสานงาน 
 

มหาวิทยาลัย เมื่อ............................................................................ 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาดําเนินการต่อไปด้วย   จะเป็นพระคุณยิ่ง 
 
 
                  ................................................................ 
 

      (...................................................................) 
 

 


