
หนังสือขอลาออกจากงานของพนักงานมหาวิทยาลัย 
 

เขียนที่……………………………………………………... 
วันที่……………เดือน................................พ.ศ. .................  

เรื่อง ขอลาออกจากราชการ 

เรียน อธิการบดี 

      ด้วยข้าพเจ้า........................................................................................................ปัจจุบันดํารง
ตําแหน่ง.................................................................คณะ/หน่วยงาน............................................................. 
กรม  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์   มีความประสงค์ขอลาออกจากงาน เพราะ ........................................ 
...................................................................................................................................................................... 
 
               ขา้พเจ้ามีภาระผูกพันกับทางราชการและผู้ทีเ่กี่ยวข้องตามเอกสารแนบ 

    จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากงานตั้งแต่วันที่ .............. เดือน ...........................พ.ศ. ............... 
  

 ขอแสดงความนับถือ 
      
 (ลงชื่อ) ……..………………………………..………..….……… 

(....................................................................)  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
ความเหน็ผู้บังคับบญัชาตามลําดับ 

ได้รับหนงัสือขอลาออกเมื่อวันท่ี..................................เวลา........................เป็นกรณีย่ืนหนงัสือขอลาออกล่วงหน้า 
                ไม่น้อยกวา่ 30 วัน             น้อยกว่า 30 วัน 

เห็นควร     อนุญาต ตั้งแต่วันท่ี.....................................เนื่องจาก...................................................................... 

   ยับย้ังการลาออกไวจ้นถึงวันท่ี.............................เนื่องจากจาํเป็นเพือ่ประโยชน์แก่ราชการ เพราะ 
     .........................................................................................................................................................................  
     .........................................................................................................................................................................  
   อื่นๆ................................................................................................................................................ 
 
สําหรับพนักงานมหาวิทยาลัยที่ไดรั้บเงินค่าตอบแทนวุฒิปรญิญาเอก ซึ่งปฏบิัติงานไมค่รบ 5 ป ี
 

 ได้แจง้กองคลังเพือ่ยกเลิกตัว๋สญัญาใช้เงินแลว้ 
 

(ลงช่ือ)...............................................................................  
               (...............................................................................)  

ตําแหน่ง.............................................................................  
วันท่ี...............เดือน................................พ.ศ. ...................  

 



 

ข้าพเจ้ามีภาระผูกพนักับทางราชการและผู้ที่เก่ียวข้องดงันี ้

   1. ข้าพเจา้เป็นผู้อยู่ระหว่างรับทุนหรือปฏิบัติราชการชดใช้ทุนตามสัญญาที่ได้ทําไว้กับทางราชการใน 
การรับทุนไปศึกษา ฝึกอบรม หรือปฏิบัติงานวิจัย และยินยอมชดใช้ทุนตามสัญญาที่ได้ผกูพันให้ไว้ 
กับทางราชการทุกประการ หากมีกรณีที่ต้องชําระเป็นเงิน จะชําระเงินภายในกําหนดเวลาที่ทาง 
ราชการกําหนด 

   2. ขา้พเจา้มีภาระผูกพันกับส่วนราชการ ดังนี้ 

    2.1 หนีส้หกรณ์ออมทรพัย์ 

    2.2 หนีส้วัสดิการ 

    2.3 อ่ืนๆ...........................................................  

   3. สิ่งของของทางราชการที่อยู่ในความครอบครองของข้าพเจ้า มีดังนี้ 

    3.1 รถยนต์ (พร้อมกุญแจ)   ย่ีห้อ.............................................  
แบบ.............................................  
รุ่นปี ค.ศ. ....................................  
เลขทะเบียน.................................  

    3.2 คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ค ย่ีห้อ............................................  
รุ่น...............................................  

    3.3 โทรศพัท์มือถือ    ย่ีห้อ............................................  
รุ่น...............................................  

     3.4 กุญแจ 

        ห้องทํางาน 

      ตู้เอกสาร 

      อ่ืนๆ 

    3.5 อ่ืนๆ...............................................................  

  4. ข้าพเจา้เป็นผู้ได้รับเงินค่าตอบแทนพนักงานมหาวิทยาลัยวุฒิปริญญาเอก  
จํานวน   200,000  บาท 
    300,000  บาท 

โดย     ปฏิบัติงานยงัไม่ครบ 5 ปี 
   ปฏิบัติงานครบ 5 ปี แลว้ 

      ทั้งนี้    ขา้พเจ้าจะส่งมอบสิ่งของดังกล่าวให้แก่ทางราชการก่อนวันออกจากงาน 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

 
(ลงชื่อ)..........................................................................  
        (..........................................................................)  
ตําแหน่ง........................................................................ 




