
                              บันทึกข�อความ     
ส�วนงาน  …………………………………………………………….. โทร. ……............................ 
ที่ …………………………………………………     วันที ่………………........................................                 
เร�่อง  ขอแจ�งเปล่ียนแปลงข�อมูลบุคคลในครอบครัว  

เร�ยน  ผู�อํานวยการกองการเจ�าหน�าที ่
 

ด�วยข�าพเจ�า (นาย/นาง/นางสาว)…………………………………………………................. 
ข�าราชการ/ลูกจ�างประจํา/พนักงานมหาว�ทยาลัย/พนักงานเง�นรายได�/ประเภทอื่น…………………..... 
ตําแหน�ง………………………………………………………….ตําแหน�งเลขที่………..................... 
ภาคว�ชา/กอง……………………………………คณะ/หน�วยงาน………………………...................... 

ขอแจ�งเปลี่ยนแปลงข�อมูลบุคคลในครอบครัวในระบบสารสนเทศบุคลากร(MIS/DSS) ราย  
(ช�่อ – สกุล) .................................................................................................................... 

มคีวามสัมพันธ�เป�น  บิดา  มารดา  คู�สมรส  บุตร   ดังนี้ 
 

เปลี่ยนแปลงข�อมูล เอกสารแนบ 

 ช�่อ – สกุล เป�น …………………………………..........  สําเนาใบสําคัญการเปล่ียนช�่อ/สกุล 

 วัน/เดือน/ป�เกิด เป�น ……………………………........  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน /
สําเนาทะเบียนบ�าน 

 เสียช�ว�ต  สําเนาใบมรณะบัตร 
 
  จ�งเร�ยนมาเพื่อโปรดดําเนินการต�อไปด�วย จะขอบคุณยิ่ง 

 
       ลงช�่อ…………………………………… 

      (..................................................) 
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ผู้อำนวยการกองบริหารทรัพยากรบุคคล


