
 

บันทึกข้อความ 
 

สว่นราชการ            กองการเจ้าหน้าที่           2056      E-mail : personnel@group.psu.ac.th 
 

ที่  มอ023/                             วันที ่                       
 

เรื่อง    พนักงานมหาวิทยาลัยขออนุมตัิไปศึกษาตอ่ภายในประเทศ 
 

เรียน    รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและพัฒนาบุคลากร 
 
  ด้วยคณะ ……………………………………….……….เสนอขออนมุัตใิห…้………….……………………………… 
พนักงานมหาวิทยาลัย  ตําแหน่ง …………..………………………..………………………ตําแหน่งเลขที…่…………………………. 
ภาควิชา …………..………………………….……………อัตราค่าจ้างเดือนละ ………………...……………..บาท     ไปศึกษาตอ่ 
ระดับ …………………..………สาขาวิชา …………………………………….……………………. ณ ………………………………………. 
ด้วยทุน …….…………………(ทุนประเภท …………) มีกําหนด ………………..   ตั้งแต่วันที ่…….……………….….โดยได้รับ
ค่าจ้างระหว่างการไปศึกษาตอ่ ซึ่งคณะ …………..……………………….พิจารณาแล้วเห็นว่า เป็นไปตามหลักเกณฑ์การ
ไปศึกษาตอ่ตามประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เรื่องกําหนดหลักเกณฑ์ว่าด้วยการพัฒนา 
พนักงาน ลงวันที่ 2 ตุลาคม 2543  ดังนี้ 
 
   ได้ปฏิบัติงานมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี 
   มีผลการประเมินการปฏิบัติงานอยู่ในเกณฑด์ีมาก (ไม่ต่ํากว่าร้อยละ 80 ) 
                               เป็นความจําเป็นอย่างย่ิงของหน่วยงานและตรงกับสายงานที่ปฏิบัติ 
   มีอายุไม่เกิน 35 ปี  กรณีศึกษาต่อระดับปรญิญาตรี หรือไม่เกิน 40 ปี กรณีศึกษาสูง   
                               กว่าปริญญาตร ี
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบกรุณาอนุมตั ิ และ 
 

- ลงนามในคําสัง่ 
- สําเนาแจ้ง กองคลงั  กองบรกิารการศกึษา งานทะเบียนประวัติ  ทราบ  

 
       (ลงชือ่) คณบด/ีเทียบเท่า 
 

                         อนุมัติ 
 
         (รองศาสตราจารย์วรัญ  ตันชัยสวัสดิ)์ 
    รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและพัฒนาบุคลากร 
             ปฏิบัติราชการแทนอธิการบด ี
วันที่……….….เดอืน …………….…………… พ.ศ…….…… 

 


