
ขั้นตอนการดาํเนินการพจิารณาตาํแหน่งทางวชิาการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ประเมินผลการสอน 
- ประเมินเอกสารประกอบการสอน 
- ประเมินเอกสารคาํสอน 

 

1. ผูข้อยืน่ประเมินผลการสอน 
 

2. คณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน 
 ( 60 วนั ) 

- เอกสารประกอบการสอน 
- เอกสารคาํสอน 

3. คณะรับเร่ืองตรวจสอบคุณสมบติั 
เฉพาะตาํแหน่ง ( 3 วนั ) 

4. คณะกรรมการกลัน่กรอง( 1-2 เดือน ) 

5. คณะกรรมการประจาํคณะ ( 1-2 เดือน ) - ตรวจสอบคุณสมบติัเฉพาะตาํแหน่ง 
- ก.พ.อ.03 
- ผลงานทางวิชาการ 
- การเผยแพร่ 
- เสนอรายช่ือผูท้รงคุณวฒิุ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. HR รับเร่ืองจากคณะ/หน่วยงาน และ 

ตรวจสอบคุณสมบติัเฉพาะตาํแหน่ง(30 วนั) 

- ก.พ.อ.03 
- ผลงานทางวิชาการ 
- การเผยแพร่ 

7. เสนอรองอธิการบดีฝ่ายบุคคลและ 
ประกนัคุณภาพ (1-2 วนั) 

- กาํหนดผูท้าํหนา้ท่ีประธาน 
- แจง้คณะกรณีมีการแกไ้ข 

8. เสนอประธานสาขา (7-10 วนั) - กาํหนดรายช่ือกรรมการผูท้รงคุณวฒิุฯ 

10. ทาบทามกรรมการผูท้รงคุณวฒิุฯ 
จาํนวน 3-5 ราย ( 7 วนั) 

11. จดัส่งผลงานทางวชิาการ (7-30 วนั) 

- E-mail 
- โทรศพัท ์
- หนงัสือ (15-30วนั) 

13. แปลผลการประเมิน (5-7 วนั) 

9. ตรวจสอบรายช่ือผูท้รงคุณวฒิุฯ(1วนั) - กรณีอยูน่อกบญัชีรายช่ือ  
ขออนุมติั สกอ. /ขออนุมติัสภามหาวิทยาลยั 
(1-2 เดือน) 

12. ผูท้รงคุณวฒิุฯประเมินผลงานทางวชิาการ 
( 2 เดือน ) 

- ติดตาม/ทวงผลการประเมิน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. ประชุมผูท้รงคุณวฒิุฯ 
กรณีตอ้งมีการประชุม/ไม่เอกฉนัท/์ 
ตาํแหน่งศาสตราจารย ์(15-30 วนั) 

- นดัประชุมประธาน/กรรมการผูท้รงคุณวฒิุฯ 
- จดัทาํแบบสรุปการประชุมคณะกรรมการ
ผูท้รงคุณวฒิุฯ 

- จ่ายเงินค่าเบ้ียประชุม/เงินค่าสมนาคุณ/เงินค่า
เดินทางไปราชการ 

- ประชุมท่ีหน่วยประสานงาน ชั้น 11 กทม. 
- สรุปรายงานการประชุม 

15. จดัประชุมคณะกรรมการ 
พิจารณาตาํแหน่งทางวชิาการ (60 วนั) 

- จดัทาํคาํสัง่แต่งตั้งคณะกรรมการผูท้รงคุณวฒิุฯ 
รายท่ีเขา้ท่ีประชุม 

- เชิญประชุม/ ส่งแฟ้มประชุม 
- จดัทาํวาระการประชุม 
- จดัทาํแฟ้มประชุมจาํนวน 17 แฟ้ม 
- จ่ายค่าเบ้ียประชุม/จ่ายเงินค่าเดินทางไปราชการ 
- ประชุมท่ี สกอ. กรุงเทพ 
- สรุปรายงานการประชุม 

16. เสนอสภามหาวทิยาลยัพิจารณา 
แต่งตั้ง/ไม่แต่งตั้ง (7-10 วนั) 

- จดัทาํวาระพิจารณาตาํแหน่งทางวิชาการเขา้
ท่ีประชุมสภามหาวิทยาลยั จาํนวน 80 ชุด 

17. ออกคาํสัง่แต่งตั้ง 
ใหด้าํรงตาํแหน่งทางวชิาการ(1-2 วนั) 

18. แจง้มติ/แจง้ผลการประเมินทุกราย  
(1-7วนั) 

19. จดัทาํแบบ ก.พ.อ.03/ส่วนท่ี4 ตอนท่ี 1-2 /

ส่วนท่ี5 (7 วนั) 

- ส่วนท่ี 4 ตอนท่ี 1 การพิจารณาของ
คณะกรรมการผูท้รงคุณวฒิุฯ 

- ส่วนท่ี 4 ตอนท่ี 2 การพิจารณาของ
คณะกรรมการพิจารณาตาํแหน่งทางวิชาการ 

- ส่วนท่ี 5 มติสภาสถาบนัอุดมศึกษา 

- รายท่ีสภามหาวิทยาลยัอนุมติัแต่งตั้ง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ก.พ.อ.03 
- ผลงานทางวิชาการ/การเผยแพร่ 
- สดัส่วนการมีส่วนร่วม 
- คาํสัง่แต่งตั้งคณะกรรมการผูท้รงคุณวฒิุฯ 
- หนงัสือช้ีแจง้ผลงานท่ีมีส่วนร่วมนอ้ยกวา่
ร้อยละ 50 

20. แจง้คณะ/หน่วยงาน จ่ายเงินสมนาคุณ

ผูท้รงคุณวฒิุ ( 1-2วนั) 

21. เสนอเร่ืองให ้สกอ. เพ่ือพิจารณาเงิน
ประจาํตาํแหน่ง/กรณีขา้ราชการ  
ตาํแหน่ง ผศ./รศ. (1-7 วนั) 

- กรณีเอกฉนัทท์ั้งหมด 

22. เสนอเร่ืองใหส้กอ. เพ่ือพิจารณา           

โปรดเกลา้แต่งตั้งฯกรณีตาํแหน่ง ศ. (7-15วนั) 

-  หนงัสือถึงเลขาธิการคณะกรรมการการอุดมศึกษา 
-  แบบประวติั ก.พ.อ.03 
- รูปถ่าย 1 น้ิว 
- ประวติัผูข้อฯเพื่อกราบบงัคมทูลฯ 
-  ประวติัการรับราชการของผูข้อฯ 
- ประกาศคณะกรรมการฯ ลงวนัท่ี 16 พฤศจิกายน 2550 
- ขอ้บงัคบัสภาฯวา่ดว้ยการพิจารณาตาํแหน่งทางวิชาการ  
พ.ศ.2550 ลงวนัท่ี 29 สิงหาคม 2550 

- ประกาศแต่งตั้งคณะกรรมการผูท้รงคุณวฒิุ 
- รายงานการประชุมคณะกรรมการผูท้รงคุณวฒิุ 
- รายงานการประชุมคณะกรรมการ 
   พิจารณาตาํแหน่งทางวิชาการ 
- รายงานการประชุมสภามหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ 
- ผลการประเมินผลงานทางวิชาการ (ผูท้รงคุณวฒิุ 3 ราย) 
- ผลงานทางวชิาการ/การเผยแพร่ 
- สดัส่วนการมีส่วนร่วม 
- หนงัสือช้ีแจง้ผลงานท่ีมีส่วนร่วมนอ้ยกวา่ร้อยละ 50 


