

แบบ สว.๑
(ข้อ ๒๗)

คำสั่งมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์
ที่…….…..…../………..…………
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนทางวินัยอย่างร้ายแรง
----------------

		ด้วย.............(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)...............เลขประจำตัวประชาชน................................พนักงานมหาวิทยาลัย ตำแหน่งประเภท...........................................ตำแหน่งในการบริหาร (ถ้ามี)....ตำแหน่งในสายงาน..........................................ระดับ..........สาขาวิชา...................................................
คณะ.............................................................ตำแหน่งเลขที่..................มีกรณีอันมีมูลที่ควรกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยย่างร้ายแรงในเรื่อง...................(เรื่องที่กล่าวหา ถ้ากล่าวหาหลายเรื่องให้ระบุทุกเรื่อง) 
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................

		อาศัยอำนาจตามความในข้อ ๒๖ แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ว่าด้วยวินัยและการดำเนินการทางวินัยของพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๕๙ จึงแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเพื่อสอบสวนผู้ถูกกล่าวหา ในเรื่องดังกล่าว ประกอบด้วย บุคคลดังต่อไปนี้

		๑. ....................................................ตำแหน่ง......................................................ระดับ......สาขาวิชา................คณะ........(ระบุชื่อตำแหน่งทางบริหาร ถ้ามี).......เป็นประธานกรรมการ
		๒. ....................................................ตำแหน่ง......................................................ระดับ......สาขาวิชา................คณะ...........(ระบุชื่อตำแหน่งทางบริหาร ถ้ามี).................เป็นกรรมการ
		๓. ....................................................ตำแหน่ง......................................................ระดับ......สาขาวิชา................คณะ...........(ระบุชื่อตำแหน่งทางบริหาร ถ้ามี).................เป็นกรรมการ
		๔. ....................................................ตำแหน่ง......................................................ระดับ......สาขาวิชา...........คณะ........(ระบุชื่อตำแหน่งทางบริหาร ถ้ามี).......เป็นกรรมการและเลขานุการ
		๓. ....................................................ตำแหน่ง......................................................ระดับ......สาขาวิชา................คณะ...........(ระบุชื่อตำแหน่งทางบริหาร ถ้ามี).............เป็นผู้ช่วยเลขานุการ

		ทั้งนี้  ให้คณะกรรมการสอบสวนรีบดำเนินการสอบสวนตามหลักเกณฑ์และวิธีการ  ที่กำหนดในข้อบังคับมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ว่าด้วยวินัยและการดำเนินการทางวินัยของพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ.๒๕๕๙ ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว แล้วเสนอสำนวนการสอบสวนมาเพื่อพิจารณาดำเนินการต่อไป


-๒-

		อนึ่ง  ถ้าคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่า กรณีมีมูลว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำผิดวินัย      ในเรื่องอื่นนอกจากที่ระบุไว้ในคำสั่งนี้ หรือกรณีที่การสอบสวนพาดพิงไปถึงผู้อื่น และคณะกรรมการสอบสวนพิจารณาในเบื้องต้นแล้วเห็นว่าผู้นั้นมีส่วนร่วมกระทำการในเรื่องที่สอบสวนนั้นอยู่ด้วย      ให้ประธานกรรมการรายงานมาโดยเร็ว

			   สั่ง  ณ  วันที่....................................................

					(ลงชื่อ)...................................................................
						(..............................................................)
							         อธิการบดี







หมายเหตุ  ๑. การระบุชื่อและตำแหน่งของประธานกรรมการ กรรมการ กรรมการและเลขานุการ และผู้ช่วยเลขานุการ ให้ระบุทั้งชื่อตัว ชื่อสกุล ตำแหน่งในทางบริหาร และตำแหน่งในสายงาน ตลอดจนระดับ ตำแหน่ง (ถ้ามี)
๒. การระบุชื่อและตำแหน่งของผู้ถูกกล่าวหาให้ระบุทั้งชื่อตัว ชื่อสกุล ตำแหน่งในทางบริหาร และตำแหน่งในสายงาน ตลอดจนระดับ ตำแหน่ง (ถ้ามี)
๓. ในกรณีเป็นผู้รักษาการแทน เป็นผู้รับมอบอำนาจให้ปฏิบัติการแทน เป็นผู้รักษาการในตำแหน่งให้ระบุด้วย











แบบ สว.๒
(ข้อ ๓๗)

บันทึกการแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหาตามข้อ ๓๗

เรื่อง  การสอบสวน...(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา).....ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยอย่างร้ายแรง
-------------------

วันที่.......เดือน........................พ.ศ..........
		
		คณะกรรมการสอบสวนตามคำสั่งมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ที่...../……...เรื่องแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบสวนทางวินัยอย่างร้ายแรง ลงวันที่......เดือน..................พ.ศ.......ได้แจ้งและอธิบายข้อกล่าวหาให้...............(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา).................ผู้ถูกกล่าวหาทราบดังนี้

		...............(อธิบายข้อกล่าวหาที่ปรากฏตามเรื่องที่กล่าวหาให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบว่า   ผู้ถูกกล่าวหาได้กระทำการใด เมื่อใด อย่างไร)......................................................................................
...................................................................................................................................................

		ทั้งนี้  คณะกรรมการสอบสวนได้แจ้งให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบแล้วว่า ในการสอบสวนนี้ ผู้ถูกกล่าวหามีสิทธิที่จะได้รับแจ้งสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาและมีสิทธิที่จะให้ถ้อยคำหรือชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา ตลอดจนอ้างพยานหลักฐานหรือนำพยานหลักฐานมาสืบแก้ข้อกล่าวหาได้ด้วย



				.................(ลายมือชื่อ)..........................ประธานกรรมการ
				(...........................................................)



			          .................(ลายมือชื่อ)..........................กรรมการ
				(...........................................................)



				.................(ลายมือชื่อ)..........................กรรมการและเลขานุการ
				(...........................................................)



-๒-

		ข้าพเจ้า.............(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)...................ได้ทราบข้อกล่าวหาและได้รับบันทึกนี้ ๑ ฉบับไว้แล้ว  เมื่อวันที่.........เดือน...............................พ.ศ..........



			          .................(ลายมือชื่อ)..........................ผู้ถูกกล่าวหา
				(...........................................................)




หมายเหตุ  ๑. การประชุมคณะกรรมการสอบสวนต้องมีกรรมการสอบสวนมาประชุมไม่น้อยกว่าสองในสามของจำนวนกรรมการสอบสวนทั้งหมด และให้กรรมการสอบสวนดังกล่าวลงลายมือชื่อในบันทึก  ทั้งนี้ ให้ทำบันทึกตามแบบ สว.๒ นี้เป็น ๒ ฉบับ มอบให้ผู้ถูกกล่าวหา ๑ ฉบับ เก็บไว้ในสำนวนการสอบสวน ๑ ฉบับ และให้ผู้ถูกกล่าวหาลงลายมือชื่อ และวัน/เดือน/ปีที่รับทราบไว้เป็นหลักฐานด้วย
๒. ในกรณีที่ส่งบันทึกตามแบบ สว.๒ ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับไปให้ผู้ถูกกล่าวหา     ให้กรรมการสอบสวนลงลายมือชื่อในบันทึกไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการสอบสวนทั้งหมด และให้ทำบันทึกตามแบบ สว.๒ เป็น ๓ ฉบับ เก็บไว้ในสำนวนการสอบสวน ๑ ฉบับ ส่งให้ผู้ถูกกล่าวหา ๒ ฉบับ เพื่อให้ผู้ถูกกล่าวหาเก็บไว้ ๑ ฉบับ และให้ผู้ถูกกล่าวหาลงลายมือชื่อ และวัน/เดือน/ปีรับทราบส่งกลับคืนมารวมไว้ในสำนวนการสอบสวน ๑ ฉบับ
๓. ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาให้ถ้อยคำรับสารภาพว่าได้กระทำการตามที่ถูกกล่าวหาให้คณะกรรมการสอบสวนแจ้งให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบว่าการกระทำตามที่ถูกกล่าวหาดังกล่าวเป็นความผิดวินัยกรณีใด หากผู้ถูกกล่าวหายังคงยืนยันตามที่รับสารภาพ ให้บันทึกถ้อยคำรับสารภาพ รวมทั้งเหตุผลในการรับสารภาพ (ถ้ามี) และสาเหตุแห่งการกระทำไว้ด้วย
	










แบบ สว.๓
(ข้อ ๓๘)

บันทึกการแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐาน
ที่สนับสนุนข้อกล่าวหา ตามข้อ ๓๘

เรื่อง  การสอบสวน...(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา).....ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยอย่างร้ายแรง
------------------

วันที่.......เดือน........................พ.ศ..........
		
		ตามที่คณะกรรมการสอบสวนตามคำสั่งมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ที่...../……...เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนทางวินัยอย่างร้ายแรง ลงวันที่......เดือน...................พ.ศ..........ได้แจ้งข้อกล่าวหาให้.............(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)...............ผู้ถูกกล่าวหาทราบตามบันทึกการแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหาตามข้อ ๓๘ ลงวันที่.........เดือน..........................พ.ศ...........นั้น 

		บัดนี้  คณะกรรมการสอบสวนได้รวบรวมพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้องกับข้อกล่าวหาเสร็จแล้ว จึงแจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบ ดังนี้
		๑. ข้อกล่าวหา
		    ...........(ข้อกล่าวหาซึ่งปรากฏตามพยานหลักฐานว่ากรณีใดเป็นความผิดวินัยตามมาตราใด).............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
		๒. สรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา
		    ...........(สรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาเท่าที่มีให้ทราบ โดยระบุวัน เวลา สถานที่ และการกระทำที่มีลักษณะเป็นการสนับสนุนข้อกล่าวหา)..............................................
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
		บันทึกนี้ทำขึ้น ๒ ฉบับ มีข้อความตรงกัน และคณะกรรมการสอบสวนได้ลงลายมือชื่อ ไว้เป็นหลักฐาน

				.................(ลายมือชื่อ)..........................ประธานกรรมการ
				(...........................................................)

			          .................(ลายมือชื่อ)..........................กรรมการ
				(...........................................................)

				.................(ลายมือชื่อ)..........................กรรมการและเลขานุการ
				(...........................................................)

-๒-

		ข้าพเจ้า.............(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)...................................ได้รับทราบและลงลายมือชื่อรับทราบข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา และได้รับบันทึกนี้ ๑ ฉบับไว้แล้ว  เมื่อวันที่.......เดือน...................พ.ศ........



			          .................(ลายมือชื่อ)..........................ผู้ถูกกล่าวหา
				(...........................................................)





หมายเหตุ  ๑. การประชุมเพื่อพิจารณาข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาตามข้อ ๓๗ ต้องมีกรรมการสอบสวนมาประชุม ไม่น้อยกว่าสองในสามของจำนวนกรรมการสอบสวนทั้งหมดและให้กรรมการสอบสวนดังกล่าวลงลายมือชื่อในบันทึกนี้
๒. ในกรณีที่เรียกผู้ถูกกล่าวหามาเพื่อแจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุน   ข้อกล่าวหาให้ทราบ ให้ทำบันทึกตามแบบ สว.๓ นี้เป็น ๒ ฉบับ มอบให้ผู้ถูกกล่าวหา ๑ ฉบับ เก็บไว้ในสำนวนการสอบสวน ๑ ฉบับ และให้ผู้ถูกกล่าวหาลงลายมือชื่อและวัน/เดือน/ปีที่รับทราบไว้เป็นหลักฐานด้วย
๓. ในกรณีที่ส่งบันทึกตามแบบ สว.๓ ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับไปให้ผู้ถูกกล่าวหา ให้ทำบันทึกตามแบบ สว.๓ นี้ เป็น ๓ ฉบับ เก็บไว้ในสำนวนการสอบสวน ๑ ฉบับ ส่งให้ผู้ถูกกล่าวหา ๒ ฉบับ เพื่อให้ผู้ถูกกล่าวหาเก็บไว้ ๑ ฉบับ และให้ผู้ถูกกล่าวหาลงลายมือชื่อและวัน/เดือน/ปีที่รับทราบ ส่งกลับคืนมารวมไว้ในสำนวนการสอบสวน ๑ ฉบับ
	










แบบ สว.๔
(ข้อ ๔๒)

บันทึกถ้อยคำของผู้ถูกกล่าวหา

เรื่อง  การสอบสวน...(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา).....ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยอย่างร้ายแรง
------------------

สอบสวนที่..............................................
วันที่.......เดือน........................พ.ศ..........

		ข้าพเจ้า.........(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา).................เลขประจำตัวประชาชน............................. อายุ.........ปี สัญชาติ..............ศาสนา..............อาชีพ.......................................อยู่บ้านเลขที่.................. ตรอก/ซอย.......................ถนน................................................แขวง/ตำบล..........................................
เขต/อำเภอ.............................................จังหวัด....................................................................................

		ข้าพเจ้าได้ทราบแล้วว่า ข้าพเจ้าเป็นผู้ถูกกล่าวหาในเรื่อง............................................
........(เรื่องที่กล่าวหา)..................................ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ที่........../.............
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน ลงวันที่..........เดือน............................พ.ศ...........และตามที่คณะกรรมการสอบสวนได้แจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาตามบันทึก ลงวันที่........เดือน....................พ.ศ.........ให้ข้าพเจ้าทราบแล้วนั้น
		ตามข้อกล่าวหาที่ว่า.....................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
		ข้าพเจ้าขอชี้แจงว่า.......................................................................................................
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		ข้าพเจ้าขอให้ถ้อยคำตามความสัตย์จริงดังต่อไปนี้
		....................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................

		ข้าพเจ้าขอรับรองว่า คณะกรรมการสอบสวนมิได้กระทำการใดๆ ซึ่งเป็นการให้คำมั่น สัญญา ขู่เข็ญ หลอกลวง บังคับ หรือกระทำโดยมิชอบ ไม่ว่าด้วยประการใด เพื่อจูงใจให้ข้าพเจ้าให้ถ้อยคำ และข้าพเจ้าได้ฟังบันทึกถ้อยคำที่อ่านให้ฟัง/ได้อ่านบันทึกถ้อยคำเองแล้ว ขอรับรองว่าเป็นบันทึก ถ้อยคำที่ถูกต้อง จึงลงลายมือชื่อไว้ต่อหน้าคณะกรรมการสอบสวน

			          .................(ลายมือชื่อ)..........................พยาน
				(...........................................................)

			          .................(ลายมือชื่อ)..........................ผู้บันทึกถ้อยคำ
				(...........................................................)


-๒-

		ข้าพเจ้าขอรับรองว่า....................(ชื่อพยานผู้ให้ถ้อยคำ).........................ได้ให้ถ้อยคำและลงลายมือชื่อต่อหน้าข้าพเจ้า


				.................(ลายมือชื่อ)..........................ประธานกรรมการ
				(...........................................................)

			          .................(ลายมือชื่อ)..........................กรรมการ
				(...........................................................)
					           ฯลฯ                      
			
				.................(ลายมือชื่อ)..........................กรรมการและเลขานุการ
				(...........................................................)

				.................(ลายมือชื่อ)..........................ผู้ช่วยเลขานุการ
				(...........................................................)



หมายเหตุ  ๑. ให้ใช้แบบ สว.๕ นี้ ได้ทั้งการบันทึกถ้อยคำของผู้กล่าวหา และบุคคลอื่น ซึ่งมาให้ถ้อยคำ เป็นพยาน
๒. การสอบปากคำพยานต้องมีกรรมการสอบสวนร่วมสอบสวนไม่น้อยกว่าสองในสาม     ของจำนวนกรรมการสอบสวนทั้งหมด และให้กรรมการสอบสวนดังกล่าวลงลายมือชื่อรับรองไว้ ในบันทึกถ้อยคำนั้นด้วย
๓. ถ้าผู้บันทึกถ้อยคำเป็นกรรมการในคณะกรรมการสอบสวน หรือผู้ช่วยเลขานุการ ให้ผู้บันทึกถ้อยคำลงลายมือชื่อทั้งในฐานะผู้บันทึกถ้อยคำและผู้รับรองการให้ถ้อยคำ








แบบ สว.๖
(ข้อ ๕๐)

รายงานการสอบสวน

วันที่.............เดือน..............................พ.ศ..............

เรื่อง  การสอบสวน...........(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา).............ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยอย่างร้ายแรง
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