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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน …………………………………………………………………………..…………………………   โทร. …………………………….…
ที่ มอ. …………………………..

            วันที่ …………….………………………….…………………..

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปศึกษาต่อต่างประเทศของ ……….……………………………………………………
เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายทรัพยากรบุคคลและกิจการพิเศษ
ตามที่ (นาย/นาง/นางสาว)…………………………….…….………… นามสกุล ….………….…….………….……………… 

ตำแหน่ง………………………………..…..……… สาขาวิชา…………………………..………….……..……..……………………………….. คณะ …………………..………………………………………………...….… ได้รับทุนพัฒนาอาจารย์มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ปีการศึกษา……….…… เพื่อเดินทางไปศึกษาต่อระดับ...............................สาขา………………………..…………………………………
ณ…………………….……….……………………………………………….เมือง………………………...…..……รัฐ…………………………………………ประเทศ……………………………………………… เป็นเวลา..……..…..ระหว่างวันที่ …………………….………….………….……………………
เป็นเงิน...........................................นั้น

คณะ/ส่วนงาน………………………………………….…….…………….…………ขอส่งหลักฐานประกอบการขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปศึกษาต่อ ให้แก่……………………………………………….….…….……………… ตามรายการ ดังนี้
	รายการค่าใช้จ่ายที่อนุมัติ
	ค่าใช้จ่ายจริง
ของผู้รับทุน
(บาท)
	เบิกจ่ายจาก
มหาวิทยาลัย 50 %

(บาท)
	เบิกจ่ายจาก
คณะ50%

(บาท)

	1. ค่าเดินทางภายในประเทศ …….......…..…..…-……………..…………. 
   เป็นเงิน …………..……. บาท
2. ค่าตั๋วเครื่องบินระหว่างประเทศ ……..……….…..…-…………..………….. 
   เป็นเงิน ……………..…. บาท
3. ค่าเดินทางในต่างประเทศ ……………..……..…-………...…..….…….. 
   เป็นเงิน ………………. บาท
4. ค่าธรรมเนียมภาษีสนามบิน เป็นเงิน ………………………. บาท
5. ค่าธรรมเนียมวีซ่า เป็นเงิน ……………………. บาท
                                         รวม………………………………. บาท
       มหาวิทยาลัยสนับสนุน 50% เป็นเงิน.......................................บาท

	………………………..

………………………..
………………………..
………………………..
………………………..
………………………..

	……………………………

……………………………
……………………………
……………………………
……………………………
……………………………
	…………………..……

…………………..……
…………………..……
…………………..……
…………………..……
…………………..……



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปศึกษาต่อ ณ ต่างประเทศ ให้แก่ ...........................................................................  เป็นเงิน.………………………..….บาท 
ทั้งนี้ ได้รับอนุมัติให้เบิกจ่ายจากเงินรายได้คณะ/ส่วนงาน....................................................................….ปีงบประมาณ..................เป็นเงิน...............................บาท 
ลงชื่อ …..…..………………………………………….…………..   







       (…….………………………………………………………..)
.................................................................
            คณบดีหรือเทียบเท่า






วันที่…...… เดือน……………………………….พ.ศ………..…..

